Simontornyai Varosi Konyvtar
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Simontornya Véaros Onkorményzata KépviselS-testiilete mint alapitéi jogokkal felruhazott
iranyitd szerv 31/2015.(X1.24.) szdmu KKU hatdrozatdval hagyta jova a Simontornyai Varosi
Konyvtar - allamhdaztartasrdl szolé torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet 13.§ (1) bekezdésének megfelel6 tartalmu - Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat.

A Varosi Konyvtar jogallasa, szervezeti felépitése

(1) A Varosi Kényvtar Alapité Okiratat Simontornya Varos Onkormanyzata Képvisel6-
testiilete — a helyi 6nkormanyzatokroél sz6ld 1990. évi LXV. térvény (a tovabbiakban:
Otv.) 10.§ (1) bekezdés g) pontja szerinti 4t nem ruhazhaté hataskdrében, a muzedlis
intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmivel6désrél sz6ld 1997. évi
CXL. torvény 68.§ b) pontja és a koltségvetési szervek jogallasarol és gazdalkodasardl
52016 2008. évi CV. torvény (a tovabbiakban: Kt.) 1.§-a alapjan a 8/2008.(1.14.) szamu
hatarozatat modosité 55/2009.(IV.27.) szamua KT hatarozataval adta ki.

A hatalyos Alapité Okirat kelte: 2009. aprilis 27. A hatdlyosulas datuma: 2009. julius
1. napja.
A Varosi Konyvtar torzskdnyvi nyilvantartasi szdma: 662383.
A Varosi Konyvtar alapitasanak datuma: 1999. februar 22.
A Vdrosi Konyvtdr miikodési kore (ellatasi korzete) Simontornya Varos
Onkormanyzata kdzigazgatasi teriilete.
(2) A Varosi Konyvtar azonosité adatai:
- Torzskonyvi azonosité szama: 662383
- Addszdma: 16847352
- KSH statisztikai szdamjele: 16847352-9101-322-17
- KSH terileti szdmjele: 1720783
- Alaptevékenységi szakdgazata: 910100 kdnyvtari, levéltari tevékenység
- Székhelye: 7081 Simontornya, Pet6fi Sandor utca 67.
- Levelezési cime: 7081 Simontornya, Pet6fi Sdndor utca 67.

(3) A Vérosi Konyvtar jogi személy, kdzszolgaltatd koltségvetési szerv, kozgyljteményi
feladatot ellatd kdzintézmény, nyilvanos varosi konyvtar.

(4) A Varosi Konyvtar — koltségvetési elGiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

szempontjabodl részjogkorrel rendelkezd — koltségvetési szerv.
Simontornya Varos Onkormanyzata KépviselS-testiilete, mint az alapitoi jogokkal
felruhazott iranyitd szerv a szakmailag 6nallé Varosi Konyvtar pénzigyi- gazdasagi
feladatainak, meghatarozott szellemi és fizikai (technikai) tdmogatd tevékenységének
elldtasara Simontornya Véaros Onkormanyzata Képvisel8-testiiletének Polgarmesteri
Hivatalat, mint 6ndlléan mikodé6 és gazdalkodd koltségvetési szervet jeldlte ki.



A Polgarmesteri Hivatal és a Varosi Konyvtar kozotti munkamegosztds és a
felelGsségvallalas rendjét a koltségvetési szervek kozott megkotott hatdlyos és az
alapitdi jogokkal felruhazott irdnyité szerv altal jévahagyott pénziigyi- gazdalkodasi
feladatok ellatasara vonatkozéan megkotott megallapodas rogziti.

A Vdrosi Konyvtar, mint koltségvetési szerv koltségvetési elSiranyzati feletti
jogosultsag gyakorldsdnak rendjét a Polgarmesteri Hivatal és a Varosi Konyvtar kozott
a pénzlgyi — gazddlkodasi feladatok ellatdsara megkotott megdllapodas rogziti.

A Varosi Konyvtar sajat szakmai célu koltségvetési kerettel rendelkezik, koltségvetési
el8iranyzatait Simontornya Varos Onkormdnyzata éves koltségvetése tartalmazza. A
Varosi Konyvtar koltségvetése tervezésével és végrehajtdsaval kapcsolatos
kérdéseket a Varosi Konyvtdr és a Polgarmesteri Hivatal kozott a pénzigyi-,
gazddlkoddasi feladatok ellatasara és megosztasara vonatkozd megdllapodas
tartalmazza.

A Viérosi Kdnyvtdr éves koltségvetését Simontornya Varos Onkormdnyzata Képvisels-
testilete allapitja meg.

(5) A Varosi Konyvtar vezet6je a Varosi Konyvtar igazgatdja. A magasabb vezetGi
beosztds ellatdsaval kapcsolatos megbizas kiadasara Simontornya Varos
Onkormanyzata Képvisel6-testiilete, mint a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kozmdlvel6désrdl sz6ld 1997. évi CXL. torvény 68.§ szerinti
konyvtarfenntartd jogosult. A magasabb vezetdi — igazgatdi — megbizasra 5 évi
id6tartamra, a kozalkalmazottak jogdllasardl szélé 1992. évi XXXII. torvény (a
tovdbbiakban: Kjt.) végrehajtasar6l a mdvészeti, a kozmlvel6dési és a
kozgyljteményi teriileten foglalkoztatott kdzalkalmazottak jogviszonydval 6sszefliggd
egyes kérdések rendezésére kiadott 150/1992.(X1.20.) Kormanyrendelet szerint
kiirasra kerul6 palyazat alapjan keril sor.

(6) A Varosi Konyvtarnal foglalkoztatott kozalkalmazottak jogalldsara, jogaira,
kotelezettségeire, jaranddsagara, juttatasaraira a Kjt. és végrehajtasi rendeletei
vonatkozo szabalyait kell alkalmazni.

(7) A Varosi Konyvtar alapitoi jogokkal felruhdzott irdnyitd szerve, egyben a fellgyeletét
ellaté szerv: Simontornya Varos Onkormanyzata Képvisel8-testiilete (székhelye: 7081
Simontornya, Szent Istvan kiraly utca 1.).

A Varosi Konyvtar iranyitd szervének vezetéje: Simontornya Varos Polgarmestere.

(8) A Varosi Konyvtar szervezeti egységgel nem rendelkezik. A Varosi Konyvtar
engedélyezett létszama 4 6, betoltott 1étszama 2 6 (vezetGvel egylitt): 1 f6 igazgatd
és 1 f6 konyvtaros. A hatdskorok gyakorlasdnak moédjat a munkakori leirdasuk
tartalmazza.

(9) A Varosi Konyvtar szakmai tevékenységéért az igazgatd egyszemélyi felelGsséggel
tartozik és ellatja a kozgyljteményi feladatot ellaté kozintézménykén onalldan
mikodé kozszolgaltatd koltségvetési szerv képviseletét. A Varosi Konyvtar igazgatdja
onalléan gyakorolja a konyvtari tevékenység szakmai vezetésével és a gazdalkodasi
feladatok ellatdsaval kapcsolatos feladat- és hataskoreit. A Konyvtar igazgatdja
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkorét a Polgarmesteri Hivatallal megkotott
megallapodasban foglaltak szerint gyakorolja.

A Varosi Konyvtar bélyegz6je kor alaku, benne a kériv mentén ,,Simontornya Varosi
Konyvtar” felirattal, kozépen a Magyar Koztarsasag cimere.



A Varosi Konyvtar feladatai, szakfeladat-rend szerinti alaptevékenysége

(1) A Vdérosi Konyvtar jogszabalyban meghatarozott kozfeladata a muzealis
intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatdsrol és a kozmivel8désrél sz6ld 1997. évi
CXL. torvény 55.§ (1) bekezdése és 65.§ (2) bekezdése alapjan:

- kozzé teszi az Alapitdé Okiratban és a Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatban a
fenntartd Simontornya Varos Onkormanyzata altal meghatarozott 8 céljait,

- gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megbrzi, gondozza és rendelkezésre
bocsdtja,

- tdjékoztat a konyvtar és a nyilvdnos konyvtari rendszer dokumentumairdl és
szolgaltatasairdl,

- biztositja mas kdnyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését,

- részt vesz a konyvtdrak kozotti dokumentum- és informacidcserében,

- gyljteményét és szolgdltatdsait a helyi igényeknek megfeleléen alakitja,

- kozhasznu informdcids szolgaltatast nyuijt,

- helyismereti informacidkat és dokumentumokat gydijt,

- szabadpolcos dllomanyrésszel rendelkezik.

(2) A Varosi Konyvtar alaptevékenységi besoroldsa 910100 allamhdaztartdsi szakagazati

szam szerinti konyvtari, levéltari tevékenység ellatasa.

Kormanyzati funkcidk:

- 082042 konyvtari dllomany gyarapitdsa, nyilvantartasa,

- 082043 konyvtari dllomany feltardsa, megdrzése, védelme,

- 082044 konyvtari szolgaltatasok,

- 082051 levéltari allomany gyarapitasa, kezelése és védelme,

- 082052 levéltari szolgaltatds, tudomanyos publikacié és informacidkozvetits
tevékenység,

- 082091 kdézmlvel6dés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

- 082091 kdézmlvel6dés — hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa.

(3) A Varosi Konyvtar kiegészitd, kisegit6 és vallalkozasi tevékenységet nem lat el.

(4) A Varosi Konyvtar az Alapitd Okiratban és a Szervezeti és MUkddési Szabdlyzatban
meghatdrozott tevékenységét kotelez6 jelleggel, a — Konyvtarhaszndlati
Szabalyzatban meghatdrozott - nyitvatartasi ideje alatt latja el. Ennek keretében
biztositja:

- aszabadpolcos dllomany kolcsénozhetSségét,
- az egyéb konyv- és folydirat allomany megtekintését,
- akonyvtar altal kezelt kozérdekdl informacios anyagokhoz valé hozzaférést.

(5) A konyvtarhaszndlot — mint barmely nyilvdnos konyvtar szolgdltatdsainak
igénybevételére jogosultat — ingyenesen megillet6 alapszolgaltatasok:
- akonyvtarlatogatas,

- akonyvtar altal kijelolt gyljteményrészek helyben hasznalata,
- az allomanyfeltard eszkdzok hasznalata,
- informacid a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairdl.

(6) A Varosi Konyvtar az ingyenes szolgdltatdsokat igénybe vevs konyvtarhasznald
jogszabdlyban meghatdrozott adatit beiratkozasi dij nélkil regisztralja.

(7) Az ingyenes alapszolgaltatdsokon kivili szolgaltatdsok a Konyvtarba vald
beiratkozdssal vehet6k igénybe. A Konyvtar altal dijfizetés, illetve koltségtérités



ellenében nyujtott szolgaltatasait a Konyvtarhasznalati Szabalyzat tartalmazza. A
beiratkozott olvasé ingyenesen koOlcséndzheti a  nyomtatott  konyvtari
dokumentumokat. A 16 éven aluliak és a 70 éven feliiliek mentesilnek a beiratkozasi
dij megfizetése alél. A pedagdgusok és a diakok jogszabalyban megallapitottak
szerinti kedvezményekben részesiilnek.

(8) A konyvtarhasznaldnak a beiratkozaskor a kdvetkez6 személyes adatait kell kozolnie
és igazolnia: név, anyja neve, sziletési helye és ideje, lakcime, személyi
igazolvanyanak vagy utlevelének szama. A Konyvtar a személyes adatok védelmérdl
az erre vonatkozd jogszabalyok szerint gondoskodik. A személyes adatokban
bekdvetkezett valtozasokat a konyvtarhasznald koteles bejelenteni a kdnyvtarnak.

(9) A konyvtarhasznalé altal igénybe vehetd szolgaltatasok korét, az igénybevétel maddjat
és a dijak mértékét a Konyvtarhasznalati Szabdlyzat tartalmazza, melyet a
konyvtarhasznalé koteles betartani. A konyvtarhasznaléd kezdeményezheti a
Kényvtarhaszndlati Szabdlyzat mddositasat.

A Konyvtarhaszndlati Szabalyzat a Szervezeti és MUlkodési Szabalyzat 1. szamu
mellékletét képezi.

A Konyvtarhaszndlati Szabdlyzatot a Konyvtar nyilvanossagra hozza.

A dokumentumok, illet6leg masok konyvtarhaszndlati jogdnak védelme érdekében a
konyvtarhasznalat részletes feltételeit a haszndlati szabalyzat allapitja meg.

A konyvtdr dolgozéi felel6sek a konyv-, folydirat-, hang- és képhordozdk, helyismereti
gyljtemény, a dokumentumtar biztonsagaért és épségért, a konyvtarhasznalok altal
okozott kart meg kell térittetni.

A Konyvtdar dolgozoi kotelesek a feladatkoriikbe tartozo, jogszabaly vagy az alapitoi
jogokkal felruhdzott iranyitd szerv dltal elrendelt nyilvantartasok vezetésére.

A Konyvtar igazgatdja és konyvtdrosa a nyilvanos kozkonyvtari tevékenység
gyakorlasaval kapcsolatosan kolcsondsen ellatjdk egymds helyettesitését. A
konyvtaros az igazgatét magasabb vezetd teend8inek ellatasaval kapcsolatosan nem
helyettesiti.

.
A Viarosi Konyvtar vagyonkezelése.

(1) A kozintézményként tevékenykedd kozszolgaltatd koltségvetési szerv sajat vagyonnal
nem rendelkezik. A feladat ellatdsdhoz szlikséges vagyont az alapitdi jogokkal
felruhazott iranyitd szerv a koltségvetési szerv alaptevékenységének ellatdsa idejére
téritésmentesen adja hasznalatba az altala alapitott 6ndlléan mikodé, részjogkori
koltségvetési szerv részére.

(2) A Varosi Konyvtar vagyonkezelésébe, illetve tulajdonosi jogkorébe gazdalkodd
szervezet nem tartozik, jogi személyiség( szervezeti egységgel nem rendelkezik.

(3) A Varosi Konyvtar koteles a rabizott vagyon rendeltetésszer( haszndlatat biztositani.
A vagyon tekintetében a tulajdonost megilleté jogokrdl Simontornya Varos
Onkormanyzata Képvisel6-testiilete rendelkezik, a vagyonrendelet szabdlyai szerint.
A szakmai feltételeknek megfelel6en az allomanyselejtezést a Varosi Konyvtar hajtja
végre, a vonatkozé szabdlyzatok rendelkezéseinek megfeleléen.

(4) A vagyon kezelésére, hasznélatdra, hasznositdsara, értékesitésére az Onkormanyzat
vagyonrendeletében foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.



(5) A konywviteli nyilvantartasban, valamint az éves vagyonleltarban szereplé ingd
vagyontargyak tekintetében a Konyvtdrat ingyenes haszndlati jog illeti meg. Az
ingvagyon feletti rendelkezési  jog  gyakorlasara az Onkormanyzat
vagyonrendeletében foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

(1) Az

V.
A Konyvtar fenntartasa iranyitasa.

Onkormdnyzati feladat- és hataskoroket gyakorlé Simontornya Varos

Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kdzmdlvel6désrél szélo 1997. évi CXL. térvény 68.§-ban
foglaltak alapjan:

meghatdrozza a Konyvtar feladatait és haszndlati szabdlyzatat,

kiadja az Alapitd Okiratat, jévahagyja a Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatat,
gyakorolja az alapitéi jogokat,

biztositja a feladatok ellatdsdhoz szlikséges személyi és targyi feltételeket, ennek
soran figyelembe veszi a miniszter altal meghatarozott szakmai kovetelményeket
és normativakat,

jévahagyja a Konyvtar fejlesztésére vonatkozé terveket,

az orszagos konyvtari  szakért6i névjegyzékben szereplé  szakért6k
kdozremikodésével értékeli a Konyvtar szakmai tevékenységét,

biztositja a Konyvtdr szakmai 6ndlldsagat,

elldtja a konyvtar fenntartasaval, irdnyitasaval kapcsolatos mas jogszabalyokban
meghatdarozott feladatokat,

megbizza a Konyvtar igazgatdjat és gyakorolja felette az alapveté munkaltatdi
jogokat,

elldtja a Konyvtar tevékenységének szabadlyszer(iségi, pénzligyi, valamint
teljesitmény-ellen6rzésével kapcsolatos feladatokat,

gyakorolja a kulon torvényben meghatarozott, az allamhaztartas mikodésével és
gazddalkoddasaval kapcsolatos jogokat,

a Varosi Konyvtarat jelentéstételre vagy beszamoléra koételezi,

el6zetesen vagy utdlagosan jovahagyja a Vdrosi Konyvtar a jogszabalyban
meghatarozott esetekben a koltségvetési szerv dontéseit,

egyedi utasitdst ad feladat elvégzésére vagy mulasztas potlasara

elladtja a Varosi Konyvtar feliigyeletét.

(2) Az irdnyitd szerv feladatkdrének gyakorlasdhoz sziikséges hataskoroket az iranyito
szerv vezet6jeként Simontornya Varos Polgarmestere gyakorolja. A Konyvtar
igazgatodja feletti egyéb munkaltatdi jogokat a polgdrmester gyakorolja.

V.

Zaro rendelkezések

(1) A Szervezeti és MUkddési Szabalyzat 2015. december 1. napjan Iép hatdlyba.



(2) A Szervezeti és Mkodési Szabalyzat és a mellékletét képezd
»A Simontornyai Varosi Konyvtar kényvtarhasznalati szabalyzata”
A Simontornyai Varosi Konyvtar gy(ijt6kori szabdlyzata”
- ,Szervezeti felépités abraja”
naprakész dallapotarél, a Konyvtarhasznalati Szabalyzat és a Gyl(ijt6kori Szabalyzat
konyvtarhasznaldk szamara torténé hozzaférése biztositdsardl a Konyvtdr igazgatdja
gondoskodik.
(3) Az Alapitd Okiratban és a Konyvtar Szervezeti és MdUlkodési Szabalyzatdban
meghatdrozott f6 célok kozzétételérdl szintén a Varosi Konyvtar igazgatdja
gondoskodik.

Simontornya, 2015. november 26.
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